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Este manual tem como objetivo orientar as equipes responsaveis pela gestao das
redes sociais do Ministério da Educagédo (MEC) sobre os procedimentos a serem
adotados durante o periodo de defeso eleitoral, garantindo o cumprimento das normas
legais vigentes e a adequada preservagao do histérico de publicagdes institucionais.

O defeso eleitoral impoe restricdes a divulgagao de conteldos institucionais que
possam ser interpretados como propaganda ou promogao pessoal de agentes
publicos. Nesse contexto, € fundamental que todas as publicagdes ativas nas
plataformas digitais do MEC sejam devidamente arquivadas, ocultadas ou suspensas
conforme as possibilidades técnicas de cada canal.

Este documento apresenta o passo a passo do processo de arquivamento para cada
uma das plataformas digitais gerenciadas pelo Ministério, a saber:

Instagram

Facebook

Threads

TikTok

X (antigo Twitter)

YouTube e YouTube Shorts
Linkedin

Canal de WhatsApp

Kwai

Spotify

Cada secgdo detalha as agOes a serem realizadas e os procedimentos técnicos
necessarios, com espacgo reservado para inser¢ao dos prints de tela correspondentes
a cada etapa.
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Instagram (Mobile)

0 que sera feito

No Instagram, os posts do feed (fotos e carrosséis) serdo arquivados em lote por meio
da funcionalidade "Sua Atividade", com filtro por data. Os Reels, por limitagao da
plataforma, precisam ser arquivados individualmente. O arquivamento oculta as
publicagdes do perfil publico sem exclui-las — seguidores, curtidas e métricas sdo
preservados e a conta permanece ativa.

Ao final do periodo de defeso, o desarquivamento é feito individualmente, publicagéo
por publicacdo, e cada post retorna automaticamente a sua posigao original no perfil.

e Arquivamento
Posts do feed (fotos e carrosséis) — em lote

1. Clique em Menu no canto inferior esquerdo e, em seguida, em Sua Atividade.
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2. Clique em Fotos e videos a esquerda. Em seguida, clique em Posts na parte
superior.
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< Configuragies e atividade

Sua canta 00 Metn

Central ce
D Sonew

Coma vock usa o Instagram
[ satves
) Mens Arguivaces

B Sua atividade ‘—

0} natificagles

3. Clique em Selecionar no canto superior direito e marque os posts que deseja
arquivar.

14008 i 5G 6

4 Posts  ==effp Solocionar

De s redentes o mais antiges % Todesasdatss Y Inckis

o Ap0ds selecionar os posts, clique em Arquivar na parte inferior e
confirme clicando em Arquivar.

Reels — individualmente

1. Acesse o perfil e abra o Reel que deseja arquivar.
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2. Toque nos trés pontos () no canto superior direito.

14:29 ol 56 GE

( Posts
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31
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~A Turbinar res!
dl] Insights

6 Remove from grid

';_-) Ver recompartithamentos do story
) Ocultar curtidas

? Ocultar ndmere de compartilhamentos
'@ ltens Arquivados ‘—

& Desativar comentarios

@ Produtos sugeridos

4. Repita o procedimento para cada Reel do periodo.

e Reversao (Desarquivamento)

O desarquivamento é sempre individual — uma publicagéo por vez. Ao ser
desarquivado, o post retorna automaticamente a sua posigao original no perfil.
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1. Acesse seu perfil tocando em Perfil ou na foto de perfil no canto inferior direito.
2. Toque em Menu (=) no canto superior direito.

14190 wl 56 ED
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3. Em Como vocé usa o Instagram, toque em Itens Arquivados.

Como vocé usa o Instagram

m Salvos >
D) tens Arquivados >
@ Sua atividade >
0 Notificagdes >
@ Gerenciamento de tempo >

4. Na parte superior, escolha no menu o item Arquivo de posts e toque no post
que deseja restaurar.

14:36 4 56 B

< Arguivo de posts
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5. No canto superior direito , toque nos trés pontos () e selecione Mostrar no
perfil.
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“T) hostrar no pertil e

R Ocultar nimero dz compartinamentos

) Procutes sugsrides

B enarum reel deste post

T exechir

Facebook (Mobile)

0 que sera feito

No Facebook, as publicagdes serdao ocultadas em lote por meio do Registro de
Atividades. O processo oculta os conteudos da Pagina publica mantendo seguidores,
curtidas e métricas preservados — a Pagina permanece ativa.

Atengao: nao utilizar a opgao "Mover para a Lixeira". Conteudos na lixeira
sdo excluidos automaticamente apds 30 dias e ndo poderao ser
recuperados.

e Arquivamento (Ocultar)
Posts do feed (fotos, videos e carrosséis) — em lote

1. Com o app do Facebook aberto, toque na foto de perfil no canto inferior direito.
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facebook o &
@ Mo que wor estd persandn? =]

@ Cantro Brasileiro de Pesquisas .. - Seguir ==+ X
@

o i 10 do CAPF, ino Taalks, foi
selecionado para receber o SiamaPhi Prize 2028, premiagic
concedida pela CorferBneia SigmaPhiem reconh. Ver mais

2. Toque na tag Ministério da Educacao.

16:56 & ar 56 B
Menu 8 Q
@ Ministério da Educagsio @ 2
Seus atalhos .
S ! - & E
Hotes Cros Fots Apartament Assccagdo Logo Azl
Tempiaros Coscais M, o do Lace gas Em £Co hotal

Al Peinel peafissional

3. Toque no icone de trés pontos ().

ul 56 B

T JQ
EDUC/.AOg

. sy - .
Ministério da Educacao & v
3,5 mi sequidores - 43 sequinda - 20 mil posts

Perfil oficial do MEC
Educagdo para transformar vidas &

B Organizagdo governamental

Painel profissional o Anunciar

4. Na secao Ver, toque em Registro de Atividades.
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1556 & ol 56 @
< Configuragbes da Pagina
Gerenciar
) staws da pagina
Verificar sua Pagina
Botdo de agao
Itens Arquivados
Posts @ marcagoes

Experiénciss conectadas

&% 80 @

Administradores

@ Configuragtes e privacidade
Compartilhar

(%) Convidar pessoas para se conectar
d} Compartithar a Pagina

Link da Pigina

hetpsalflscebark comjminedusscan

&

Ver

Q Pesqulsar nesta Pdgina

Registro de atvidades  dff

® © e

5. Toque em Sua atividade no Facebook.

15:57 & o 56 @

< Registro de atividades (@]

X

B ftens Arquivados W Lixeira = Histdrico de ativ

Sua atividade no Facebook ==

Sua atividade no Facebook, incluindo posts que voog
Interaghe:
grupos, videos ass

atlvie g ' -
tidos e muito

Informagbes pessoais

Infarmagfes sobre seu parfil

Conexdes

Com quom vocd se Coneclou B como

Informagbes sobre login e seguranga
Informagbes técnicas e atividades de login

Apps e sites fora do Facebook
’ ¥ i atlvidace: it recebemos de ~
ehook

apps e sites fo
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6. Na secao Posts, toque em Gerenciar posts.

16:57 & wl 56 B
4 Registra de atividades Q

[£] X
Bem-vindo(a) ao registro de atividades

O fegistro de atividages & onde vord vé B perencia SLAS
alividades no Facebook, como posts, mareacies,
comentAnos e curtidas. Agul voes pode m
ssy perfil para os e Argquivednos, ande son
pole vE-fas. VodE lambem pode movd-los paia & Lives,
che onele serBo excluldes automaticamente apos 30 diss.

& Mens Arquivados W Lixeira = Histdrico de ativ

Sua atividade no Facebook

Sun atividsde fo Faceboak, inciuinde posts quo vaed

crioy, curtidas e outras interagias, ot vidades em que -
marcaram vock, ssus grupos, videos sesisticos e muim
mals

U:J Comentarios e reagies
Comentarios que vooé pastou & posis & -
comentaios que vool curtivou A0S guals reagiu

Gerenciar comentdrios e reaglies

= Posts

Informagfies sabre o posts que vocd -
compartiihog ou co o5 quals interagi

Gerenciar posts ‘-—

o © e

7. Toque em Filtros e selecione a categoria Seus posts, fotos e videos.

15578 o 56 @0
< Posts
& Mens Arquivades @ Lixeira
% Filtos
15 de junhe de 2026
Ministerin da Educagio adicianau uma rova
fote,
# [ 0 inep diviigon. nests sepurda-ieina 15
de junho, o resultado dos pedidos de sengio da rae
taxa de u'q!ndabrnu: Mackanal Docenta Ak

Por G O S
@ Rinico

Miristéno da Educagio adicionou um nove
g video.
Mais inclus &, perranbncia e oporturidades para

aéumms neigenas na ecucagio superon B e

~

Categorias

Tude 4
Seus pusts, fotos & videos o
Check-ins

Seus posts no perfil de outras pessoas

P Shila Lacarty

& Pubico

da um
@ o
A Escola om Temes intearal afgrece mats
GAOMUNCRES & NDYAS exPENincize pars o -

desenyvolvimanto dos ssturiarees
@ Rlsica

Posts ccultos na perfll

Posts de outras pessoas no seu feed

e Enemii

Wideos a que vock assistiu

Ministério da Educagdo adicioncu uma rova Videos a0 vive a que vock assistiu

o
ol As inscrigiies pare o Fnsmed 2026 @ Avaliaghes
comecaram 8 van aid o dia 28 de (unho. Para vus
particicar, vocd dave acussat anamad.inap.goube. B Artigos de naticias —
L i oS
@ Pubies Filtros ) Artigos que vocs leu
Winistério da Educagdo adicionou uma rova 1= Categorias
‘ o i = Tuio ¢ @ Editor do Facebook
Capmecaram a5 nsericles Dar o Sisus. Bt & s =
;
@ (@ e {',e @ & &, Colaboragiies

@ Riblco
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8. Marque a caixa de seleg¢ao "Tudo" para selecionar todos os posts listados.

15:57 & i 56 87
< Posts
& Itens Arquivados W Lixeira

=1 X Seus posts, fotos e videos

0O Tudoe h

15 de junho de 2026

2 Ministério da Educagio adicionou uma

| nova foto.

_ # [ O inep divulgou, nesta sequnda-

0O feira, 15 de junho, o resultada dos pedidos
e lsengao da 1ax8 de inscrigho da Prova M.
Par Carkgs Girlin

@ Publica

===, Ministério da Educagia adicionou um

L | novo videa.
. Bais inclesio, permanincia e oportenidades
0} - para sstudantes indigenas na educagio wee

superior. W &
ar Gl Lacerd

@ Publico

Ministério da Educagiio compartilhou
um link.

» AS
sparac

[

Ministério da Educagio adicionou uma

nova foto.,
2B As inscriches para o Enamed 2026
3] comegaram e vao até o dia 28 de junha.

Para

ar, vood deve acessar enamad...

9. Nos trés pontos () da primeira postagem, selecione "Ocultar na pagina".
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< Posts

& tens Arquivados W Lixeira

%=1 * Seus posts, fotos e videos

B Tudo Tudo Desmarcar

15 de junho de 2026

Ministério da Educaggo adicionou uma
nova foto.
e # B O Inep divulgou, nesta sequnda-

feira, 16 de junho, o resultado dos padidos

de isengdo da taxa de inscrigdo da Prova N7

Por Carlas Girdo

@ Publico

Ministério da Educagio adicionou um
nova video,

para estudantes indigenas na educagic
suparior. W«

Por Glulia Lacerda

@ Publice

Ministério da Educacio compartithou
um link;

A Escols am Tempo Integral afarece mais
oparunidades 8 novas expedéncias parn o
desenvohimento dos estudantes

@ Piblico.

Ministério da Educagio adicionou uma
nova foto.

1263 As inscriges para o Enamed 2026
comegaram e vio até o dia 28 de junho.

Para participar, vocd deve acessar enamed...

Por Carlos Girfa

@ Publico

Mais Inclusio, permanéncis @ oportunidades
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B ver
& Ocultar na Pagina =

ﬂ Mover para a Lixeira

10. Atualize a pagina e repita o processo até finalizar todas as publica¢ées do

periodo.

e Reversao

A reversao segue o mesmo caminho do arquivamento. Ao final, selecione "Ver" nos
trés pontos para tornar o post visivel na Pagina novamente.

1. Repita os passos 1 a 8 do processo de arquivamento.
2. Nos trés pontos () da postagem, selecione "Ver".

3. Atualize a pagina e repita o processo para cada publicagao.

0 que sera feito

Threads (Mobile)

No Threads, a conta institucional do MEC sera desativada temporariamente. Durante a
desativagao, o perfil e todos os conteudos ficam invisiveis para o publico. Ao reativar,
tudo volta automaticamente — seguidores, perfil e publicagoes.
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A desativagao do Threads é independente do Instagram: desativar o Threads nao afeta
o Instagram, e vice-versa.

Atengao: so é possivel desativar a conta uma vez por semana. Planeje a
acao com antecedéncia.

Este recurso esta disponivel apenas pelo aplicativo — nao é possivel

realizar pelo computador.

e Arquivamento (Ocultar)

1. Abra o app Threads e toque na foto de perfil no canto inferior direito.

2. Toque em Menu (=) no canto superior esquerdo.
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Ministério da Educagéo
| MEC

Editar perfil Compartilhar perfil

wl &G EE

Configuragbes

“ME  Perfis e dados pessoais
e 2 parfis

@ Gerencinr contas

4. Selecione arede social Threads.
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5. Toque em Desativagao ou exclusao.

Sua conta do Threads

6. Toque em Desativar conta e em Continuar.
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X

Desativar ou excluir sua conta do
Threads

Uise

7. Selecione o motivo para desativar e toque em Continuar.

e Reversao

Para reativar o perfil, basta fazer login novamente no app do Threads ou acessar a
Central de Contas. O perfil, os seguidores e todos os conteudos serao restaurados
automaticamente.

(|

Tiktok (Mobile)

0 que sera feito

O TikTok nédo possui fungdo de arquivamento nativo. A alternativa adotada sera alterar
a privacidade dos videos para "Somente eu" em lote, tornando o conteudo invisivel
para o publico sem exclui-lo. Curtidas, comentarios e métricas sao preservados.

Este procedimento é realizado apenas pelo aplicativo — ndo ha acesso
pelo computador.

e Arquivamento — em lote (até 50 videos por vez)

1. Abra o app TikTok e toque em Menu (=) no canto superior.
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16:53 % wil 56 EE
2 & =
mEc" £
fmineducaacn ®
6 a02Amil 2,4 mi

Perfil oficial do MEC
Educagan pare fransformar vidas 8
& httpaciflinkires/mineducacoo

Fa TikTok Studio

2. Toque em Configuragoes e privacidade.

(54 B o 56 68

3 saldo

Fermmentas pessoas
(@ centro de atividade

& Videos off-line

5% Seu codigo QR

& Pacote Corporativo
Pu TikTok Studio

&4 Pramaover

{J Configuraches e privacidade

-

3. Toque em Gerenciar publicagoes.
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16:54 il 56
<
Configuracoes e privacidade
Atlvidzde
0y Gerenciar publicagdes
W Preferéncias de contedda
& UVE
& Notificagdes
2 Tempo & bem-estar 'y

& Sincronizacdo Famillar

Z Conta

¥ Seguranga e permissies
# Compartithar perfil
Visilailiclaicine

i Conta Privada

T Contas bloqueadas

4. Toque em Gerencie a visibilidade da publicagao.

16:54 @& wl 56 EB
< Gerenciar publicagdes O
1 Excluido recemtemente
& Gerencie a visibilidade da publicagio

L i da de

o a de ¢do da
' publicagao

5. Selecione até 50 videos e toque em Proximo.
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16:54 2 ol 56 €8

¢  Gerencie a visibilidade da publicagio

Fsme recurso esta atuaiments em tests befa e sd e b3
vel eam cies. Saiba mais

Todns Tados Amigos Somente vook

# [ interessados [ podem consultar
o resultado dos pedidos de isergio d. 0

N

8 Todos - Hope

Mais inchisde, permanéncia g
oportunidades para estudantes - Q

Todas  Hije

Ll s mscrigBes paa o Enamed
2026 comegaram e vio até o dia 29d..

== Comegaram as inscrigBes para o Skus.
wl Esta € suachance ce estudar em uma..

Tecins - Hoje

Cada histdria de volta 3 escola comega
com uma oportunidade. B Mihde..

Todos - Hope

Miais wima chance de ingressar na
uriversidade pablical  As inscrigfes_.

Toddns - Cntem

6. Atualize a privacidade para "Somente eu" e toque em Atualizar.

Todos

Ainlygs
Soments vocd

Cancelar

7. Repita o processo até cobrir todos os videos do periodo.

e Reversao
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Para reativar o perfil, basta fazer login novamente no app do Threads ou acessar a
Central de Contas. O perfil, os seguidores e todos os conteldos serao restaurados
automaticamente.

X/Twitter (Desktop)

0 que sera feito

No X, a medida adotada sera a desativagao temporaria da conta institucional do MEC.
Durante a desativacgao, o perfil e todos os conteudos ficam invisiveis para o publico. O
procedimento é preferencialmente realizado pelo computador.

Atengao: a conta desativada é excluida permanentemente apos 30 dias
sem acesso. Caso o periodo de defeso seja superior a 30 dias, sera
necessario reativar a conta antes de completar esse prazo, e em seguida
desativa-la novamente, repetindo esse ciclo pelo tempo que for
necessario. Recomenda-se registrar a data de cada desativagao e
programar um lembrete com antecedéncia para nao perder o prazo.

e Desativagao

1. Acesse x.com no navegador e faca login na conta institucional do MEC.
2. No menu lateral esquerdo, clique em Mais.
b ¢ Para vace Seguingda
M Pagina Inicial m 0 que estd acontecendo? Assine o Premium
Q. Explorar B & ® 3 sl oo
B Notificagbes o5 et
A Sepuir m
O Bate-papo O que estd acontecendo
of Grok Copano
[ itenssalvos '
& Premium ;u:;.\:mulums." e
& Perfil Asauto deikloeecits
Egitn

© Mais

6]
H Nnmlmln.u:asu o . Quem seguir D

#55 thaneis Aochn & c—
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3. Clique em Configuragoes e privacidade.

X Para wocé Seguindo
A PéginaInicial = 0 que esta acontecendo? Assine o Premium
Q  Explarar B E @B ! un:rlm:mr“postll:::nnhquﬂmns
de 30 recursos.
B W <D
22 Comunidades
0 que estd acontecendo
% Creator Studio
& Empresas Vi s coguratd Trwee & ot
[ — g
@ Ads o e————
£ Crieseu Espago
& Configuragies e privacidade s e ety
L e -
Moatrar mais
6]
MinistériodaEd. & Quem seguir
AN EGUCACE0 D
45 baneis Rocha & —

4. Clique em Sua conta e em seguida Desativar sua conta.

X Configuragbes
(A Pdgina Inicial 0, Busear configwaghs =
Q. Explorar Sunceta F— ; . informegoas da conia ]
- ija aa i 1 dirtone & ervlerecs dine-mil
‘e MNotificaglies Manetizagio
& Ateremasenha ;
&t Seguir Premium Atz 2sénta s o
[ Bate-papo Agpsinaturad g Criader » " Fags downkoad de um srquive corn seus dados 3
B ugetuinsighta sobim [rpap—.
o Grok Beguranga e acesso & conta 3
op  Desative suoconta h ’
[ Menssalvos Privacidade e seguranca 3 Descubra cony BB CanE.
@ Preamium Natficecdes >
A Perfil Acessitilidade, mbicio e iicmas
> Recursos adicionals >
€ Mais
Cerital te djuda A

&)
Ministério da Ed.. @

5. Clique em Desativar.

Pagina Inicial
Explorar
Notificagbes
Seguir
Bate-papo
Grok

Itens salvos
Premium

Perfil

or@oDk@op x

Mais

Ministério da Bd.. &

Configuragies 4+  Desativar conta

Q@ Buscarconfigaracio
Sua conta

Monetizacho

Présmium

Assiraturas do Crindar
SEQUTANGA & BCESED & CONTA
Privacidads e seguranca
motificapbes

Acassibiidade, sxibicho e iomas
Recurtas sdicionals

Central de Afuda

Ministério da Educacdo | MEC ©

@min ecucacac
Isso desativard sua conta

ales

0 que mais vocé deveria saber

R 21 X -0 0 EAR Y A

s e s, come Dosylle

2 dsotiver sus terte S25ta adiim

1 BROAICD 00 0- M) AR com uma
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6. Insira a senha da conta e confirme clicando em Desativar.
e Reversao

1. Acesse x.com no navegador e faga login com as credenciais da conta
institucional.

2. Clique em Sim, reativar.

3. O perfil e todos os conteldos serdo restaurados automaticamente.

I Vigilia obrigatéria durante todo o periodo de defeso: a reativagao deve
ser feita antes de completar 30 dias de cada desativagdo. Apds reativar,
desative a conta imediatamente em seguida para reiniciar o ciclo. Registre
sempre a data de cada desativacao e configure lembretes com pelo
menos 3 dias de antecedéncia para nao perder o prazo.

Youtube e Youtube Shorts (Desktop)

0 que sera feito

No YouTube, todos os videos e Shorts publicados terdo a visibilidade alterada para
"Nao listado" via YouTube Studio, preferencialmente pelo computador. Contelddos nao
listados ficam ocultos do canal publico e das buscas, mas mantém o link acessivel
para quem ja o possuia. Métricas e comentarios sao preservados.

O processo pode ser feito em lote, selecionando varios videos de uma vez.

Importante: videos e Shorts ficam em abas separadas no YouTube Studio
— 0 processo deve ser repetido para cada tipo de conteudo.

e Arquivamento — em lote pelo computador

1. Acesse o YouTube Studio e faga login com a conta institucional do MEC.
2. No menu a esquerda, cligue em Contetudo.
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https://studio.youtube.com/
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a
2

© b B
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& ©0 0 X BB

3 Studio
Painel do canal

Violagies do canal

Advartincias por dirstos suonls ativas Ve d

Painel
Desempenho do Shorts mais recente

Contide
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0| MEC
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Configuracies
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Estatisticas do canal
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Usimas 28 diss
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Comeddo principal
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#MECAVIva | Webindrio CNCA: Recomposig. 2.4 mil
#MECASVIVD | CHCA: Experibncias de Formul . 487
Do G pracis0 para 18 o Péde-Mala? ans

Ver a8 estatisticas do canal
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Ideias para voce

Construa um canal de sucesse

Noticias

\"unTnb: Creator w

3. Para alterar os videos, permaneca na aba Videos. Para alterar os Shorts, clique

na aba Shorts.

3 Studio

Conteddo do canal

Inspiragda Videas Shorts Ao vive Posts

"l

Canal
it da (g O e
Painel | Fragrama Nacional e Almentaca Escal.
Contedda
Analytics m)
Comunidade
O Ineilut Federal para odus
idiomas
Z b B2 o ¢
Detecgdo de conteddo it
O MEE inaiugura setrutums aam estucantes
Ganhos z v
(] Indicaées Googrificas nos invstfutos Fed
Configuragies M 1) et
h ——
Enviar feedback

WA e R T e——
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Playlists Podcasts Cursos Promogbes

Visibiicade Fastrigier Data

& rPublics Mesrbuma 15 o jun. de 2.
tiicai

G0 Mo lintada Menburng 12 de jun. de 2.
mndo

@ pbi. v b 10dejun de 2.
\tlicadn

@ Pblica Meerburma 10 jun. de 2.
bl

& riblics Merbuma 10che Jun, de 2.
blicals

@ pitica Hertamna Tk jun de 2.

e Mirianiria do Educagso
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Vissallzag  Comemid.  Gosiex 5o goatei
[E] 1 T
2 ] 100,05
210 1 1000%
g d0a com “Taato(
56 u e

88 o

5296150 5 6%

4. Marque as caixas de selegao ao lado dos conteludos que deseja alterar (lote

maximo: 30 videos)
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3 Studio

Panel

Coneddo

Analytics
Comunidade

Idicemias

Detergio de conteddo

Ganhos

Canfigurages

Enviar feedback

Conteddo do canal

Videas

Inspiragda

Shorts Ao vive Posts

| Fragrama Nackonal da Aimertagha Escal.

LGP no MEC: profecio & confidencinlids
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Podcasts
Visibildade Firigtion
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100k jun. de 2.
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5. Clique em Editar no topo da lista e selecione Visibilidade.

3 Studio

Canal

Painel
Conteddo
Analytics
Comunidade

Idiomas

3 Studio

Canal

sinisténa da B

Painel

Conteudo

Analytics

Conteddo do canal

Inspiragic

Videos

Shorts

Ao vive

Programa Macional ce Almentagdo Escol..
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Conteldo do canal

Inspiragie

Videos Shorts

Titulo

Tags

Aa vivo
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Posts

Descrigdo

&
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6. Escolha Nao listado e clique em Atualizar videos.
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= I3 Studio QB GE+ 2 it o ‘.Aln.slrrndln Educag
Conteddo do canal
Inspiragso Videos Shorts Ao vive Posts Playlists Podcasts Cursos Promogdes Coloboragbes

Canal

Atualizar videos

08 Pasel
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Lg Conteddn
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m Sl Prevado
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© -] i Pragrama Necional de Almentagsa Facal @ ritico sanhimy 15 dejun de 7 L] 1 ana
® oonen B o, e foRe—

= LEPD o MEC: proteci & confidentist GO MEslistads  Henhus 12 jun. e 2 ) o 1000
Corfiguragdes é Ex10 ¥idec apHs Enviady
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7. Repita o processo alternando entre as abas Videos e Shorts até cobrir todo o
conteudo do periodo.

e Reversao

1. Repita os passos 1 a 5 do processo de arquivamento.
2. Selecione Publico e clique em Atualizar videos.
3. Repita o processo nas abas Videos e Shorts.

Linkedin (Desktop)

0 que sera feito

No Linkedln, a Pagina institucional do MEC sera desativada temporariamente. Durante
a desativacao, o perfil e os conteudos ficam invisiveis para o publico. A agdo sé pode
ser realizada por um superadministrador da pagina e é feita preferencialmente pelo
computador.

Apods a desativacgao, os superadministradores recebem um e-mail de confirmagao com
um link para reativar a pagina quando necessario.
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e Desativagao da conta

1. Acesse o LinkedIn e faga login com a conta do superadministrador da pagina
do MEC.

2. Acesse a pdagina institucional do MEC e entre na visualizagao de
superadministrador.

m O Puscis L H = & a ] H g Tehea
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3. No menu a esquerda, clique em Configuragoes.
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4. Selecione Desativar pagina.
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5. Marque a caixa de selegao para confirmar que vocé esta ciente das
implicagdes da desativagao.

Desativar Page

Lamentamos a exclusSo da sua Page

Aa desathara Paps, ala sard ramenita de Linkein, Uma vez desstivada, voci & outrs
sdmirstradares nba poderlio mas acessar s Page. Salla mais

Vot @ oUlres adiministradores perderko o scesss 4.

AL s Fage
Lt e s peacberd st rauliBgatin Wi e e P

D Wisisalizar rusultades da pasquse

Enta Fage rida 5ok mols Axiein em réauitadns g8 pesgus do Linodn

o Asmciagtes de funclondrios.

o=

6. Clique em Desativar.

e Reversao

Para reativar a pagina, o superadministrador pode:

1. Clicar no link de reativagao recebido por e-mail apos a desativagao, ou
a. Colar o link para reativagao enviado por e-mail aqui:

0 que sera feito

Kwai (Mobile)

No Kwai, todos os videos publicados terdo a privacidade alterada de "Publico" para
"Somente eu", tornando o conteudo invisivel para outros usudrios sem exclui-lo. O
processo é feito apenas pelo aplicativo e individualmente por video — a plataforma
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nao oferece edicao em lote.

e Alterar para “Somente eu”

1. Abra o app Kwai e acesse o perfil institucional do MEC.
2. Toque no video que deseja tornar privado.

1558 PR

Ministério da Educagao o

T
76.6 mil 3 1.5M

4. Selecione a opcao "Definir como privado".
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e Reversao

Acesse o perfil e localize os videos privados.

1. Repita os passos 2 a 4 do processo de arquivamento.
2. Selecione "Publico" e confirme a alteragéo.
3. Repita o processo para cada video.
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Spotify (Mobile)

0 que sera feito

No Spotify, os episodios publicados pelo MEC serao revertidos para rascunho por meio
do Spotify for Creators (anteriormente chamado de Spotify for Podcasters). Episédios
em rascunho ficam invisiveis para os ouvintes, mas sao preservados na plataforma e
podem ser republicados a qualquer momento.

O processo ¢ individual por episédio — ndo ha opgao de reversdo em lote.
Preferencialmente pelo computador, via navegador.

Atengao: o Spotify exige que shows hospedados na plataforma tenham
pelo menos um episédio publicado para permanecerem ativos. Caso
todos os episddios sejam revertidos para rascunho, recomenda-se
publicar um episddio placeholder ou de aviso antes de reverter os demais.

e Desativagao da conta

1. Acesse creators.spotify.com e faga login com as credenciais do MEC.
2. No menu, acesse Podcast.

18:04 &

Estatisticas

Vislogersl Plblics  Dascabertss

3. Localize o episddio que deseja reverter e clique sobre os trés pontos ()
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18:04 B
Podcast

Ministério da Educacéo — MEC

Editar dotathos.

18:04 0

Podcast

Ministério da Educagdo - MEC

5. Confirme a agdo. O episodio sera imediatamente removido do catalogo publico.
6. Repita o processo para cada episddio do periodo.

e Reversao

Acesse creators.spotify.com e va em Episoédios.

1. Localize o episddio em estado de rascunho.
2. Clique sobre ele e depois em "Publicar".
3. Confirme. O episédio voltara a ficar disponivel para os ouvintes.
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Pode levar até 24 horas para que o episddio reaparega em todas as
plataformas apds a republicagao.

Canais de WhatsApp

0 que sera feito

O Canal de WhatsApp do MEC esta em processo de definigdo quanto a melhor
abordagem a ser adotada durante o periodo de defeso. As opg¢des disponiveis séo:

e Pausar a atividade do canal: manter o canal ativo, porém sem realizar novas
publicagdes durante todo o periodo de defeso. O canal permanece visivel para
os seguidores, o histérico de mensagens é preservado e a base de seguidores é
mantida integralmente. Ao final do periodo, as publicagdes sao retomadas
normalmente.

e Excluir mensagens individualmente: remover as publicagdes do canal uma a
uma, mantendo o canal ativo. Essa opgao elimina o conteudo publicado
anteriormente, mas preserva o canal e a base de seguidores para uso futuro.

e Excluir o canal permanentemente: encerra o canal de forma definitiva,
removendo todo o histérico de mensagens e a base de seguidores. Essa agao é
irreversivel — nao é possivel recuperar o canal, os seguidores ou o contetdo
apos a exclusao.

Recomendacgao: devido ao carater irreversivel da exclusdo do canal e ao
esforgo envolvido na exclusao individual de mensagens, orienta-se avaliar
a pausa da atividade como medida preferencial durante o periodo de
defeso, por ser a opgao mais simples e segura para preservar o canal e os
seguidores conquistados pelo MEC.
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